	PROGRAM SZKOLENIA NT. 

Przygotowanie do roli kierownika projektu EFS

Szkolenie w dniu 23.01.2008

Trener: Alicja Zajączkowska

Miejsce: Kartuzy, Starostwo Powiatowe w Kartuzach

ul. Dworcowa 1 (sala nr 303 - sala konferencyjna)

	· otwarcie szkolenia i ustalenie zasad pracy zespołowej, zbadanie oczekiwań uczestników wyjaśnienie które oczekiwania zostaną zaspokojone, a które będą mogły być uzupełnione w kolejnych szkoleniach z oferty ROEFS, omówienie programu i metod realizacji szkolenia. 

· zarządzanie projektami – wprowadzenie:

· cechy projektów 

· główne obszary zarządzania projektami

· sukces projektu, przyczyny niepowodzeń 

· możliwe rozwiązania organizacyjne

· wdrażanie projektu 

· opracowanie planu projektu

· aspekty formalno – prawne wdrażania projektu

	Przerwa na kawę

	· wdrażanie projektu cd.

· inicjacja projektu i realizacja planu

· promocja w projektach UE 

· zarządzanie dokumentacją

· zarządzanie zmianami 

· zarządzanie ryzykiem projektu

· zarządzanie ludźmi

· planowanie organizacji prac projektowych

· tworzenie zespołów

· zarządzanie zespołem

· komunikacja w projekcie

· planowanie komunikacji

· dystrybucja informacji

· sprawozdawczość

	Przerwa obiadowa

	· zarządzanie czasem projektu

· zadania projektu

· budowa harmonogramu projektu 

· ścieżka krytyczna

· zarządzanie czasem w trakcie realizacji projektu 

· zarządzanie kosztami projektu

· budżetowanie jako narzędzie zarządzania projektem

	Przerwa na kawę

	· zarządzanie jakością projektu

· planowanie jakości

· monitoring i kontrola projektu

· ewaluacja projektu

· ocena rezultatów projektu

· ewaluacja wewnętrzna i zewnętrzna
Zakończenie szkolenia.




